Instruktioner for aterapportering av foreningsbidrag
2024

Det har ar instruktioner for hur blanketten for aterrapportering av féreningsbidrag
2024 ska fyllas i. Syftet ar att stotta er féreningar i aterrapporteringen och
redovisningen av medlen som beviljats.

Uppge basuppgifter om féreningen och bidraget som beviljats

Foreningens/organisationens namn Crganisationsnummer
Asdrass Adressen som féreningen
har sin hemvist.
Telefon E-postadress
Beviljat belopp Forbrukat belopp
Beloppet som beviljats Beloppet som
av stadsdelsnamnden. féreningen anvant.

1. Verksamheten
Besknv hur mi har anvint det beviljade bidraget.

Har beskriver ni hur ni anvand
medlen. Utga ifran dom
forutsattningar ni haft under aret.

» Vilka aktiviteter/verksamhet har
genomforts?

* Har ni kunnat genomféra
aktiviteterna/verksamheten som
planerat?

* Vad kunde gjorts annorlunda
och vad har ni lart er?
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Uppgifter rorande malgruppen

2. Malgrupp

Beskriv vilka effekter verksamheten har haft for malgruppen?

Har beskriver ni vilken effekt verksamheten/aktiviteterna
haft for er malgrupp. Med effekt menas vilket resultat ni
astadkommit for deltagarna och det |lokala samhallet.
Utgar garna fran namnden malsattningar med

foreningsbidraget i er beskrivning.

Namndens malsattningar med foreningsbidraget:
» Stddja verksamhet for barn och unga som framjar

jamlika uppvaxtvillkor
* unga gors delaktiga i utvecklingen
och i formandet av métesplatser

3. Malgrupp

* OKa jamstalldheten

av sitt naromrade

« Oka antalet kulturella och publika evenemang i

stadsdelsomradet

« Oka tryggheten i stadsdelsomradet
» Framja och utveckla miljo-och klimatarbetet i

stadsdelsomradet.

Hur har ni natt malgruppen med information om verksamheten/aktiviteterna?

Har beskriver ni \
kommunicerat p3

Att Aletinvitatarnah

ilka satt ni
for att sakerstalla
rksamheten ar

Stockholms
stad
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Oppen och tillganglig for alla inom
malgruppen. Det kan vara via er
hemsida, sociala medier,
affischering med mera.



Redovisa deltagare

Till aterrapporteringen av féreningsbidrag ska deltagarlistor bifogas i er
aterapportering for dom aktiviteter som féreningsbidrag beviljats. Av deltagarlistorna
ska det framga vilken aktivitet det galler, deltagarnas namn, tidpunkt, plats och
datum. Varje deltagarlista ska ocksa numreras. | vissa fall kan det vara kansliga
uppgifter att ta in namn pa deltagare om sa ar fallet ta kontakt med forvaltningen.

Exempel pa deltagarlista
Deltagarlista numer 1

Aktivitet: Laxlyilp

Datum: Den 4 oktober 2024

Tid: klockan 17:00-18:30

Plats: Samlingslokal, Exempelviigen 3

Deltagare

1. Namn efternamn
Namn efternamn
Namn efternamn
Namn efternamn
Namn efternamn

S

Namn efternamn

4. Deltagare

|

Antal unika
Totalt antal Klicka eller tryck hir for att ange Klicka eller tryck har for att ange text IndIVId_er el
som deltagit. -t deltagit. _I;n
person raknas
en gang.

Antal deltagare 1 verksamheten Antal unika deltagare 1 verksamheten

| varay ivinmarflickor Varav médn/pajkar
Koénsuppdelat statistik.  «ck hir for att ange Elicka eller tryck hir for att ange text.
Hur manga av totalen
som var kvinnor/flickor
och man/pojkar
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Redovisning av beviljat bidrag

Under denna rubrik i aterapporteringsblanketten ska ekonomin redovisas.

Har fyller ni i summan av vad ni har
forbrukat av det beviljade
foreningsbidraget. Summan ska
overensstamma med en
sammanrakning av de kostnader ni
anger i tabellen nedan

5. Redovisning av beviljat bidrag|

Férbrukat belopp for
2024

Den ekonomiska redovisningen gors utifran aktiviteter ni genomfort. Ni
anvander er av raderna for att redovisa for varje aktivitets typ. Ett exempel ar
om ni genomfor filmskaparverkstad och den ske flera ganger under aret. En
sadan aktivitet redovisas pa en rad som filmskaparverkstad. Har ni ocksa
beviljats bidrag for att anordna utomhusbio ska den aktiviteten redovisas pa en
egen rad. Om antalet rader ej racker till, fortsatt redovisningen pa en ny
blankett.

Beskriv kortfattat vilka aktiviteter som genomforts och ange vilka kostnader ni
haft for respektive aktivitet. Exempel pa kostnader ar fortaring/fika, transporter,
hyra, material, administration.

For varje kostnad ska det finnas en numrerad verifikation. Verifikationen kan till
exempel vara fakturor och kvitton. Alla verifikationer ska vara uppfasta pa A4-
papper. Skanna sidorna och lagg som bilagor till aterrapporteringen. For varje
aktivitet ska det finnas en numrerad deltagarlista.

Totalt antal Unika Numer  Vad har aktiviteten
Ange typen av deltagare f6r  inqivider al kostat? Samtliga
aktivitet har. dentypenav ¢om deltag kostnader ska det
o .. arlistor  finnas verifikationer
aktivitet. deltagit
tex 1-4 till .
Aktivitetslaget eller typ av Antal del- Antal Del- Kost- Verifik-
aktivitet {ar det flers tagare unika tagar- nader, | ations-
aktiviteter av samma slag ange | totalt deltagare | listornas kronor | nummer
det som ett aktivitetslag) nummer
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Dokument som ska bifogas till aterrapporteringen

Under denna rubrik ser ni vilka dokument som er aterrapportering ska innehalla for
att vara komplett. Anvand listan for att checka av vilka dokument som ni bifogat i
aterrapporteringen.

Har ni inte haft arsmote innan den 29 februari meddela detta nar ni skickar in
aterrapporteringen.

Dokument som ska bifogas

[} Verksamhetsberittelse 2024

[l Revisionsberattelse 2024

[ Bokslut/ekonomisk redovisning for foreningen 2024

[ Deltagarlistor for de aktiviteter som genomférts med stod av
foreningsbidrag.

[ Verifikationer som styrker kostnader for de aktiviteter som genomférts
med stdd av féreningshidrag.

Férvaltningen kan komma att begéra in kompletteringar av ovanstdende
dokument.

Harmed intygas att lamnade uppgifter ar korrekta . , .
Har skriver ni in var och

nar dokumentet

Ort och datum Ort och datum .
signerats.

Ordfgrandes underskrift Kassdrffirmatecknares underskrift Har signerar ni. Vlktlgt
att det ar ratt person
som signerar.

MNamnfértydligande MNamnfértydligande
Skriv ut namnen tydligt

sa att det ar lasbart vem
det ar.

Personuppgiftsansvarig: Jarva stadsdelsndamnd. Personuppgifter kommer
att sparas och finnas tillgangliga 1 stadsdelsndgmndens arkiv. Om du anser
att vi har behandlat dina personuppgifter felaktigt kan du begira rattelse

hos nimnden.

L&s mer om dina rattigheter och hur Stockholms stad hanterar
personuppgifter har: stockholm se/dataskydd

-4 Stockholms
!@ stad



